
 
 

 
 
 

 
     คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลตาเซะ 

       ที่   259 /๒๕66 
            เรื่อง  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ดำเนินการจัดทำแผนทีภ่าษีและทะเบียนทรัพย์สิน 

         ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลตาเซะ  
               ------------------------------------------------------------------------------ 

  ด้วยปีงบประมาณ 2567  องคก์ารบริหารส่วนตำบลตาเซะ จะดำเนินการตามโครงการ 
ปรับปรุงข้อมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินองค์การบริหารส่วนตำบลตาเซะ โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือจะ
นำแผนทีภ่าษแีละทะเบียนทรัพย์สินมาใช้เป็นเครื่องมือในการปรับปรุงประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ของ
องค์การบริหารส่วนตำบลตาเซะ    
  ฉะนั้น เพ่ือให้การดำเนินการจัดทำแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินองค์การบริหารส่วนตำบล
ตาเซะ  เป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงแต่งตั้งบุคคลต่อไปนี้เป็นเจ้าหน้าที่ดำเนินการ คือ 

1. ขั้นเตรียมการ   ประกอบด้วย 
      1.1  นางวิไล  จันทรัตนะ       ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล เป็นหัวหน้า 

    1.2  นายสุพจน์  ร่มโพเย็น           ผู้อำนวยการกองช่าง   เป็นเจ้าหน้าที่ 
      1.3  นางสาวสุไลลา  บาสอ        ผู้อำนวยการกองคลัง   เป็นเจ้าหน้าที่
      1.4  นางสาวกฤษณพร  แซ่ซื่อ      นักวิชาการจัดเก็บรายได้ชำนาญการ  เป็นเจ้าหน้าที่
      1.5  นายนิมะ  เจ๊ะมะ                ผู้ช่วยช่างโยธา            เป็นเจ้าหน้าที่
      1.6  นางสาวสุนิสา  กาลูแป       ผูช้่วยธุรการกองช่าง   เป็นเจ้าหน้าที่ 

มีหน้าที่จัดทำและเสนอโครงการปรับปรุงข้อมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรพัย์สินองค์การ
บริหารส่วนตำบลตาเซะ    เพ่ือขออนุมัติดำเนินการ และเป็นเจ้าหน้าทีผู่้ปฏิบัติงานประจำฝ่ายต่างๆ และแบ่ง
หน้าที่ความรับผิดชอบให้ชัดเจน ประชุมชี้แจง และประชาสัมพันธ์การดำเนินงาน 

2. ขั้นการทำแผนที่แม่บท ประกอบด้วย 
      2.1  นายสุพจน์  ร่มโพเย็น          ผู้อำนวยการกองช่าง     เป็นหัวหน้า 
      2.2  นายนิมะ  เจ๊ะมะ               ผูช้่วยช่างโยธา             เป็นผูช้่วย 

2.3  นางสาวสุนิสา  กาลูแป      ผูช้่วยธุรการกองช่าง    เป็นผู้ช่วย 
มีหน้าที่จัดทำแผนที่เขตปกครอง แบ่งเขต (ZONE) เขตย่อย (BLOCK) ในแผนที่เขตปกครอง 

จัดทำแผนที่ระวางทาบทับ จัดทำแผนที่แม่บท 

3. ขั้นการคัดลอกข้อมูลที่ดินและการสำรวจข้อมูลภาคสนาม ประกอบด้วย 
      3.1  นางวิไล  จันทรัตนะ      ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล           เป็นหัวหน้า 

3.2  นายสุพจน์  ร่มโพเย็น          ผู้อำนวยการกองช่าง             เป็นผู้ชว่ย    
3.3  นางสาวสุไลลา  บาสอ      ผู้อำนวยการกองคลัง            เป็นผู้ชว่ย 

    3.4 นางสาวยาสณี  หะยีลาเต๊ะ     หัวหน้าสำนักปลัด                     เป็นเจ้าหน้าที ่
    3.5  นางสาวกฤษณพร  แซ่ซื่อ      นักวิชาการจัดเก็บรายได้ฯ           เป็นเจ้าหน้าที่ 
    3.6  นายอลัฟารีส   เวาะแห        นักวิเคราะห์นโยบายและแผนฯ          เป็นเจ้าหน้าที่ 
    3.7  นายสมพงษ์  เพ็ญบูรณ์          ผู้ใหญ่บ้าน หมู่ 1                        ประชาคม 
    3.8  นายสุริยา   ตว่นกือจิ             ผู้ใหญ่บ้าน หมู่ 4                       ประชาคม 
 
       /..มีหน้าที่..... 
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  มีหน้าที่ในการคดัลอกข้อมูลที่ดิน จัดอบรมพนักงานสำรวจภาคสนาม กำกบัควบคุม การสำรวจ 
ภาคสนาม และตรวจสอบข้อมูลภาคสนาม พร้อมประสานงานกับสมาชิกอบต. และผู้นำให้พ้ืนที่ 

4. ขั้นการจัดทำแผนที่ภาษี  ประกอบด้วย 
      4.1  นายสุพจน์  ร่มโพเย็น           ผู้อำนวยการกองช่าง    เป็นหัวหน้า 
      4.2  นายนิมะ  เจ๊ะมะ                ผู้ช่วยช่างโยธา             เป็นผูช้่วย 

    4.3  นางสาวสุนิสา  กาลูแป       ผูช้่วยธุรการกองช่าง             เป็นผูช้่วย 
มีหน้าที่จัดทำแผนที่ภาษี จากแผนที่แม่บทซึ่งได้เดินสำรวจภาคสนามและตรวจสอบมาแล้ว 

5. ขั้นการจัดทำทะเบียนทรัพย์สินและทะเบียนคุมผู้ชำระภาษี ประกอบด้วย 
      5.1  นางวิไล  จันทรัตนะ       ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล เป็นหัวหน้า 

    5.2  นางสาวสุไลลา  บาสอ           ผู้อำนวยการกองคลัง  เป็นผู้ช่วย 
      5.3  นางสาวกฤษณพร  แซ่ซื่อ       นักวิชาการจัดเก็บรายได้ชำนาญการ   เป็นเจ้าหน้าที ่
      5.4  นางสาวรัตน์ติยา  นยิมเดชา    นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ เป็นเจ้าหน้าที่ 

มีหน้าที่จัดทำทะเบียนทรัพย์สิน ทะเบียนคุมผู้ชำระภาษี จัดทำบัญชีคุมทะเบียนทรัพย์สินและ
ทะเบียนคุมผู้ชำระภาษี จากแผนที่แม่บทและข้อมูลภาคสนาม ซึ่งได้เดินสำรวจภาคสนามและตรวจสอบมาแล้ว 

6. ขั้นการปรับข้อมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน ตรวจสอบผลการดำเนินการ 
จัดเก็บเอกสารข้อมูล และรายงานผล ประกอบด้วย 
      6.1  นางวิไล  จันทรัตนะ            ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล          เป็นหัวหน้า 

    6.2 นายสุพจน์  ร่มโพเย็น          ผู้อำนวยการกองช่าง            เป็นผู้ชว่ย 
      6.3  นางสาวสุไลลา  บาสอ         ผู้อำนวยการกองคลัง                    เป็นผู้ชว่ย 
      6.4  นางสาวกฤษณพร  แซ่ซื่อ     นักวิชาการจัดเก็บรายไดช้ำนาญการ   เป็นเจ้าหน้าที่
      6.5  นายนิมะ  เจ๊ะมะ               ผูช้่วยช่างโยธา                    เป็นเจ้าหน้าที่
               6.6  นางสาวสุนสิา  กาลูแป      ผูช้่วยธุรการกองช่าง                    เป็นเจ้าหน้าที่
  มีหน้าที่ดำเนินการปรับข้อมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินให้เป็นปัจจุบัน  ตรวจสอบและ
จัดเก็บข้อมูล  ดำเนินการตรวจสอบความสมบูรณ์ ถูกต้องของข้อมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน การจัดเก็บเอกสาร
แผนที่ภาษี ทะเบียนทรัพย์สิน แบบสำรวจข้อมูลภาคสนาม  รวมทั้งรายงานผล การสรุปผลการดำเนินการจัดทำ 
แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินตั้งแต่เริ่มต้นโครงการจนแล้วเสร็จโครงการและรายงานผล 

ดังนั้น ขอให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้ ง ได้ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมายตั้ งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  
หากมีปัญหาอุปสรรคขัดข้องประการใด   ขอให้รีบรายงานให้นายกองค์การบริหารส่วนตำบลตาเซะทราบ            
เพ่ือจะได้พิจารณาดำเนินการหาทางแก้ไขต่อไป 

       ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2566 เป็นต้นไป 
 

            สั่ง ณ วันที่  14 กันยายน  พ.ศ. ๒๕66 
 
 
   
                                             (นายต่วนฮามิ   ปาแซ) 
     นายกองค์การบริหารส่วนตำบลตาเซะ 


